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_______________________________________________________________________________    
АНКЕТА 

КАНДИДАТА НА ДОЛЖНОСТЬ ________________________________
_________________________________________________

Для того чтобы мы могли качественно оценить Ваш опыт, Ваши личные и профессиональные качества, а также определить степень их соответствия должноcти, на которую Вы претендуете, пожалуйста, обязательно заполните все графы этой анкеты по возможности понятным почерком и приведите максимально полную информацию о себе.

Ф.И.О.____________________________________________________________________________________

Возраст: ____________________        Дата рождения:  ________________________  

Место рождения: __________________________________________________________________________

Адрес проживания:_________________________________________________________________________

Адрес прописки: ___________________________________________________________________________

Условия проживания: (отметить «v»)
□ отдельная___ комн. квартира       □ снимаю квартиру       □ живу с родителями          □ другое ______________

Телефон: дом._____________________    раб._________________       конт.__________________________

Паспорт: серия_____________  №____________________ кем, когда  выдан____________________________

___________________________________________________________________________________________

Семейное положение:    __холост (не замужем)        __ в браке        __ «гражданский» брак            __ разведен (а)              

Количество и возраст детей: _________________________________________________________________

Ваши близкие родственники:
	Степень родства
	Ф.И.О.
(полностью)
	Дата рождения
	Место работы,

должность
	Телефон
	Адрес места жительства

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Основное образование (училище, техникум, высшее учебное заведение):
	  Годы 
обучения
	Полное название учебного заведения, факультета (отделения)
	Форма 
обучения
(очная, вечерняя, заочная)
	Специальность
	Средний балл

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дополнительное образование: (аспирантура, второе образование, курсы, тренинги):

	  Годы 
обучения
	Полное название учебного заведения, факультета (отделения)
	Форма 
обучения
(очная, вечерняя, заочная)
	Специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Начиная с последнего места, в обратном порядке, укажите полностью реальный опыт работы (включая совместительство, собственный бизнес), полное наименование и адрес организации, в которой Вы работали. Опишите Ваши должностные обязанности, укажите виды товаров и услуг, с которыми приходилось работать).

Последнее место работы: 
                               □     Работаю 
                            □ Уволен(а)
	
	Полное название организации: 

Адрес организации:

Телефон: 
Ф. И. О. Вашего непосредственного руководителя:

	начало
месяц          год
	окончание
месяц         год
	форма работы 

(постоянная/совместительство)
	название должности

	
	
	
	
	
	

	Должностные обязанности:


	Конкретные примеры достижений (объем продаж, осуществление проектов, приобретение 
профессиональных навыков и т.п.):


	Причина увольнения / поиска работы:


Предыдущие места работы:
	Период
	Название организации,

вид деятельности, адрес
	Должность
	Должностные обязанности
	Причина 
увольнения

	Начало

(месяц, год)
	Оконча

ние
(месяц, год)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	                                                                                 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                                                 
	
	
	
	
	


Работаете ли Вы на данный момент по совместительству? ___________________________________________________________________________________________                                 
Когда Вы могли бы приступить к работе?   

□  на следующий день                □  через неделю                  □  через 2 недели                □  через 3-4 недели и более

Размер зарплаты на последнем месте работы: ____________ состав зарплаты:____________________

( оклад, %, премии,  и  т.д.)

На какую зарплату Вы претендуете:

	Минимальный уровень
	После испытательного срока
	Идеальный уровень

	
	
	


Желаемый вид оплаты:

□ оклад;      □  оклад + %;      □  оклад + премии, бонусы;   □   % от реализации продукции и услуг
Какими иностранными языками Вы владеете? (укажите язык и уровень подготовки: владею свободно, читаю и перевожу со словарем, могу объясняться) ________________________________________

Знание компьютера:  __ программирую    __опытный пользователь     __пользователь      __не владею                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
Какими компьютерными программами Вы владеете? Перечислите: _____________________
____________________________________________________________________________________

Владение оргтехникой: ______________________________________________________________

Есть ли у Вас водительские права:  __Нет  __  Да    Категории:  А  В  С  D  Е   Стаж вождения _____ лет
Личный автомо6иль:      _  Нет   _  Есть                 Марка __________________ год выпуска _________

Возможность использования личного автомобиля в служебных целях:    __Нет       __Есть
Возможность командировок: ________________________________________________________

Есть ли ограничения  в трудовой деятельности  по здоровью, хронические заболевания:         

___________________________________________________________________________________________

Имеете ли Вы какие-либо финансовые обязательства (ссуды, кредиты и т.д.)? Какие, перед кем, срок погашения:___________________________________________________________________________

Военная служба (нужное отметить):
                подлежу призыву, но еще не призывался (дата будущего призыва) __________________________________ 

не подлежу призыву (причина освобождения от срочной службы) __________________________________

закончена (период прохождения) __________________________

Привлекались ли Вы к судебной ответственности ____________________________________________

Что Вы знаете о деятельности нашей Компании, из каких источников ___________________________

___________________________________________________________________________________________

Из каких источников Вы получили информацию о подборе на данную вакансию:

□ объявление в газете _______________________________________________________________________

□ кадровое агентство_______________________________________________________________________

□ рекомендации знакомых  ___________________________________________________________________

□ другое __________________________________________________________________________________   

Какие обстоятельства, из перечисленных в таблице, лично для Вас являются самыми значимыми при выборе работы? 
Расположите, пожалуйста, все указанные обстоятельства в порядке  важности для Вас. Поставьте в каждой строчке балл (от 1 до 16, т.к. факторов всего 16) в порядке убывания: 1 – самое важное обстоятельство, 2 – менее важное, 3 – еще менее важное и так далее до 16  (16 – самое неважное для Вас обстоятельство). Значения баллов не должны повторяться.

	Обстоятельства
	Балл
	Обстоятельства
	Балл

	Применение своего опыта и знаний  
	
	Разнообразная работа
	

	Получение нового опыта, навыков
	
	Обязанности четко определены
	

	Самостоятельность в методах работы
	
	Ощущение своей нужности, участие  
	

	Стабильность
	
	Достойная оплата труда
	

	Точные указания, инструкции в работе
	
	Дружный коллектив, общение
	

	Престиж компании
	
	Социальные гарантии
	

	Профессиональный рост
	
	Близость к дому
	

	Комфортные условия труда
	
	Результативность работы
	


Чем Вас привлекает данная  вакансия ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
В чем, на Ваш взгляд, преимущества Вашей кандидатуры ______________________________________

___________________________________________________________________________________________

Ваши устремления на ближайшие 5 лет  ______________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Ваше отношение к ненормированному рабочему дню: __________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Какую новую специальность или навыки Вы хотели бы освоить________________________________ 

___________________________________________________________________________________________

Какими видами деятельности Вы предпочли бы не заниматься _________________________________

___________________________________________________________________________________________

Заинтересованы ли Вы в должностном повышении, в какой должности  _________________________ 

___________________________________________________________________________________________

Укажите Ваши сильные качества____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Укажите Ваши слабые стороны _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

Ваши увлечения, хобби:_____________________________________________________________________

Работают ли Ваши родственники или знакомые на предприятиях ЗАО «СТРОИТЕЛЬНО-ИНВЕСТИЦИОННЫЙ ХОЛДИНГ «ЛИКОС» (ФИО, предприятие) _________________________________________________
___________________________________________________________________________________________

Перечислите должности, на которые еще Вы могли бы претендовать и стаж работы в этих должностях:

____________________________________________ стаж работы  __________________________ 

____________________________________________ стаж работы  __________________________

____________________________________________ стаж работы  __________________________ 

____________________________________________ стаж работы  __________________________

Укажите, пожалуйста, руководителей  или  коллег (не менее двух),  которые  могут  дать  Вам  рекомендацию (указание телефонов обязательно): 
	Ф.И.О. полностью
	Место работы
	Должность
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дополнительная информация ( что еще Вы считаете нужным сообщить о себе) _________________________

__________________________________________________________________________________________________
Я подтверждаю, что все данные, указанные мной в Анкете, являются максимально полными и достоверными. Мне известно, что Вы можете проверить эту информацию в соответствии с действующим Законодательством. Против проверки сведений не возражаю.

Дата______________________     Личная подпись__________________________

Благодарим Вас за заполнение анкеты! Она обязательно будет рассмотрена.
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